
 

 

 

 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรเวียงตา 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

ดวยสถานีตํารวจ มีความมุงม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือใหมีการจัดเก็บ การเบิก จาย นําไปใชในการ
ปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิด ประโยชนสูงสุด ในเชิงภารกิจ
ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ในการนี้ จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของ กลาง 
และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพยสินของราชการ และ
ของบริจาคสําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจ 

“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน ของทาง 

“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพ่ือใชในกิจการ ของสถานี ตํารวจ
โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานไม นาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงาน นาน ไม
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจ 

“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 

“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือเจาหนาท่ี อ่ืนท่ี
หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครอง ของเจาพนักงาน โดยอา
นาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือ พิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือ 

จัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา สํานวนกํารสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวา ผูใดกระทํา ความผิด
ตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา 



“สํานวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ี กลาวหาวาผูใดขับรถ ในทํางโดย ประมาท 
เปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิตและทรัพยสินของผูอ่ืน ซ่ึงเปนความผิดตามพระราชบัญญัติ การจราจรทาง บก พ.ศ. 
๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ มาตรา 

ขอ ๒ การเบิกยืม-คืนวัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรหวยมา ถือปฏิบัติตาม ระเบียบกรม
ตํารวจวาดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ | กระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใดๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ โดยผูใหยืม ตอง
คํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การใหยืมดวย 

 ๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือ
สํานักงานตํารวจแหงชาติ กําหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติจึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล ความจําเปน ในการ
ใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม หรือ
ระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา การยืมตอไปได โดย
ดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ แกไขซอมแซม ใหคง
สภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยาง เดียวกัน 
หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๕. เม่ือครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมาย จากผู
ใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแตวันครบกําหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตํารวจ เก่ียวกับ คดี 
ลักษณะท่ี ๑๕ เรื่องการรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทึกการตรวจ คน) ใหถูกตอง ตาม
กฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพ่ือพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง ความบริสุทธิ์กอนคน ไดคน
ตอหนาผูครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยาน อยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒, 
ป.เก่ียวกับคดีลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี๑ ขอ ๔๑๘) 

๒. ของกลางท่ียึดไดตองใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทนหรือ พยานดู เพ่ือให
รับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทําบัญชีรายละเอียด สิ่งของท่ีคนได ไวดวย 
บันทึกการคน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลใน ครอบครัว ผูตองหา จําเลย ผูแทน 
หรือพยานฟงแลวแตกรณีและใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 

๔. เม่ือนําของกลางไปถึงท่ีทําการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ในรายงาน ปจว.และ
สมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับท่ียึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหม่ันคง อยาใหหลุดหรือ สูญหายได
แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 

๕. ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจน จึงดําเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือ ระเบียบในสวน ราชการท่ี
เก่ียวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ีกองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสาร คูมือของกอง พิสูจนหลักฐานฯ 
เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจ พิสูจนเปนตน 



ของกลางท่ีจะสงไปตรวจพิสูจนจะตองใหผูตองหาลงชื่อกํากับหีบหอและบันทึกไว ดวย เม่ือไดรับผลการ
ตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพ่ิมเติมไว เพราะถาในชั้นพิจารณา 
ผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนําผูตรวจพิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก 

6. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทําบัญชีของกลางประกอบ สํานวนการ สอบสวนไว( 
ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) วธิีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี้ 

ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับ สมุดยึดทรัพยของกลาง รายงานประจําวัน 
และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให คลาดเคลื่อน ประการท่ี สําคัญท่ีสุดก็คือ ไมควรมี
การขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทําใหเกิดการสงสัย ถา จําเปนก็ใหขีดฆาและลงนาม กํากับไว หามขูดลบเปน
อันขาด 

- สิ่งของกลางอยางอ่ืนอยางใดท่ีคนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครอง สิ่งของนั้น ตองให ผูตองหาหรือ
บุคคลนั้น ลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

-เอกสารพยานท่ีคนไดใหพนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลาง เชนเดียวกัน เวนแตชองราคา ไม ตองใสถา
มีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองหมาย นั้นดวย ( ป. เก่ียวกับคดีลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ 
ขอ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย เชน ลักทรัพยวิ่งราวทรัพยชิงทรัพย ปลนทรัพย กรรโชกทรัพย ฉอโกง
ทรัพยยักยอกทรัพยหรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได คืนและไมไดคืน ให เปน
ดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบ พิมพ บัญชีทรัพยถูก 
ประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ใหแยก บันทึก เชน กรณีไดทรัพย 
คืน ขณะสํานวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก. บช. หรือ ตร. รวมท้ังในชั้นพนักงาน 

อัยการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน ท้ังนี้ ใหผูตองหา ผูเสียหาย 
พนักงานสอบสวน และผูท่ีเก่ียวของแตละรายการลงชื่อรับรองไว เพ่ือประโยชน ในการท่ีพนักงานอัยการ จะใช
บรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผูเสียหายไปในคําฟองนั้น ( ป.วิ.อ. ม. ๔๓, หนังสือ คด.ตร.ท่ี 
๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๕๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการสอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหหัวหนางานสอบสวน มี 

หนาท่ีเก็บรักษาไวในหองหรือตูท่ีจัดทําไวโดยเฉพาะใหอยูในสภาพเรียบรอย และระมัดระวังมิใหสูญหาย 

เก็บสํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 

-สํานวนการสอบสวนท่ีอยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตาม รายชื่อของ 

พนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทําสํานวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

-สํานวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไมรับพิจารณา สํานวนการสอบสวนท่ีพนักงาน อัยการมีคําสั่งงด การ
สอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศง และจัดทําสมุดเก็บ 
สํานวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไมรับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการสอบสวนท่ีพนักงาน 
อัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน แบบ ๕๖-๗๙) โดยมีรายละเอียด 
เก่ียวกับลําดับ เลขคดี ชื่อผูกลาวหา ชื่อผูตองหา ขอหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

-การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมีอํานาจ อนุญาต เม่ือ นํา
สํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผูยืมลงลายมือชื่อผูยืม วัน เดือน ปท่ียืม และ
วันสงคืนไวในชองหมายเหตุ 



ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง และการ บริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจภูธรปกธงชัย ตรวจสอบ วัสดุ และ บัญชีวัสดุ
เปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและ รายงานให หัวหนาสถานี
ทราบภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีตรวจสอบและ ตรวจนับอาวุธ ยุทธภัณฑของ
สถานีตํารวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 

ขอ 6 การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การ รับเงิน
หรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒7 โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวของกับการยืม การเก็บรักษา และการ
ตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ ๗ สถานีตํารวจมีอํานาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธและเสริมสรางความรู ความเขาใจ ให บุคลากรใน
สังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

 
 

 

  ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

      สั่ง ณ วันท่ี 22 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖8 

 

พันตํารวจโท  

 

  (กัณฑสิทธิ์  คงตอ) 
รองผูกำกับการปองกันปราบปรามรกัษาราชการแทน 
   ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรเวียงตา จังหวัดแพร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


